Innkeyps- og utbodspolitikkur

fyri keyp av vérum og taenastum
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Endamal
Térshavnar Kommuna hevur seinastu arini verid i einari tilgongd, at faa skipadi vidurskifti fyri innkeyp
og utbod av vgrum og taenastum.

Stérar upphaeddir verda bruktar & hvgrjum ari til innkeyp av vérum og taenastum, og kommunan hevur
skyldu til at bruka skattaborgarans pening skynsamt.

Innkeyps- og Utbodspolitikkurin dsetur, hvussu stovnar i kommununi skulu fyrihalda seg vidvikjandi
keyp av vgérum og taenastum. Yvirskipada endamalid vid innkeyps- og Utbodspolitikkinum er, at
peningur skattgjaldarans verdur nyttur so effektivt sum gjgrligt, og at innkeyp og Utbod i Térshavnar
Kommunu fer fram eftir meginreglum, sum tryggja effektivitet, gjsggnumskygni og eins vidferd av
veitarum.

Innkeypspolitikkurin hevur verid til vidgerdar og er samtyktur i figgjarnevndini hja Térshavnar
Kommunu 12. november 2014.

Meginreglur fyri innkeyp i Torshavnar Kommunu

Meginreglurnar fyri innkeyps- og Utbodspolitikkinum hja Térshavnar Kommunu, eru grundleggjandi
hugsjonirnar undir framtidar innkeypi og skulu gll innkeyp, sum Gtgangsst@di, fremjast i samsvari vid
hesar meginreglur.

Meginreglurna eru lystar nidanfyri.

Virdi fyri pening

Grundhugsjénin i innkeypi hja kommununi skal til eina og hvegrija tid vera, at stgrst mgguligt virdi skal
faast fyri skattgjaldarans pening. Tad merkir, at tilfeingid hja kommununi skal umsitast a skynsamasta
hatt, og kommunan skal velja héskandi innkeypsloysnir soleidis, at mest virdi faest fyri peningin.

Gjggnumskygni

Mannagongdirnar fyri innkeyps- og Utbjédingarpolitikkin, skulu leggjast til raettis soleidis, at hesar
tryggja gjggnumskygni vid ti endamalid, at veitarar, borgarar og adrir ahugabdlkar hava alit 3, i trad vid
kommunalu virdini, at innkeyp og Utbod i kommununi eru professionel, éheft og raettvis.

Fremja og menna kapping
Kommunan skal, umvegis sin innkeyps- og Utbodspolitikk, vera vidvirkandi til at skapa og menna

fortreytirnar fyri effektivan marknada, til frama fyri vinnulivid og samfelagid.

Hvgr er umfatadur av innkeyps- og Utbodspolitikkinum
Innkeyps- og Ubodspolitikkurin fevnir um Térshavnar Kommunu og allar deildir og stovnar, i6 koma
undir rakstrarjattanina hja Térshavnar Kommunu.



Hvat er kommunalt innkeyp

Sum partur av virkseminum og i sambandi vid taenastuveitingar til borgaran, keypir kommunan vgrur
og taenastur 4 privata marknadinum. Hesi keyp umfata alt fra biligum og lutfalsliga einfgldum
veitingum, sum t.d. skrivstovuambod til meira samansettar og kostnadarmiklar og verur og
taenastur/verkaetlanir, sum t.d. nyggjar skipanir innan KT og samskifti.

Kommunalt innkeyp fevnir soleidis um allar v@rur og taenastur, sum kommunan keypir fra privatu
vinnuni. Innkeyp kann fara fram a ymsan hatt, og er ofta tengt at slagnum av keypi og hvussu stdéra
ilggu talan er um.

Krgv til innkeyp

Hgvudskarmarnir fyri naer innkeyps- og Utbodspolitikkurin gerst galdandi eru stadfestir nidanfyri. Allar
upphaeddir eru uttan MVG.

1) Keyp ur kr. 50.000 upp i kr. 800.000: Minst tvey tilbod skulu umbidjast

Fyri keyp, sum eru ur 50.000 upp til 800.000 kréonur skal kommunan seta seg i samband vid i minsta
lagi tveir skikkadar veitarar fyri at faa eitt tilbod upp & itgkiligu uppgavuna. Utbodstilgongdin skal
leggjast soleidis tilreettis, at m@guligir veitarar, faa neyvt somu upplysingar fyri at tryggja, at tilbod
verda givin undir somu fortreytum.

Tad er eingin treyt, at uppgdavan skal vera omanfyri kr. 800.000 fyri at vera bodin ut. Tad vil siga, at i
tann mun tad loysir seg kann kommunan velja at bjéda uppgavuna ut, hdast upphaeddin er nidanfyri
kr. 800.000.

2) Keyp dr kr. 800.000: Skulu bjédast at, men vid Gvisum undantgkum’

@Il innkeyp av vgrum og taenastum yvir kr. 800.000 skulu bjoédast ut. Tilgongdin til Utbjoding er naerri
lyst i avsnittinum um ymisk slgg av Utbod.

3) Rammusdttmdlar vid virdi yvir kr. 800.000 skulu bjédast ut

Ein rammusattmali, vid einum samladum virdi upp 4 meira enn kr. 800.000, eigur at vera bodin ut eftir
somu fortreytum, sum vanligar Utbjédingar. Er rammusattmalin fyri t.d. tvey ar, og samlada virdid er
omanfyri kr. 800.000 eigur hann at verda bodin ut. Er talan um ein rammusattmala fyri eitt tidarskeid,
longri enn fyra ar, verdur virdidé roknad fyri fyra ar.

! Hesi undantgk kunnu td. verda ta einkarstgdur gera seg galdandi, um bert ein veitari finst sum umbod fyri avisa
skipan, um veitarar ella vgrur/taenastur ikki lika dvisar gédkenningar ella asett krgv, um tad ikki svarar seg figgjarliga,
at fara undir eina Utbodstilgongd ella um Iégaraseting fordar fyri Utbjoding.



Har tad a ein hvgnn hatt kann vera gagnligt, kann kommunan velja at byta eina veiting upp i fleiri
verubdlkar. Endamalid vio at byta eina veiting upp, er ikki at byta upp fyri at sleppa undan einari
utbjéding, men hinvegin at geva smaerri fyritokum ein mgguleika at luttaka i utbjédingini, og har vié
stimbra kappingina, og styrkja mgguleikarnar at vardveita framtidar kapping & gkinum. Kommunan skal
meta um, i hvgnn mun tad er radiligt og skynsamt at byta eina veiting upp soleidis, at mgguleiki er, at
bjoda uppa partar av samladu veitingini.

Samlada Utbodsvirdid skal ti vera tad sama og talan er framhaldandi um eina Utbjé8ing, men vid fleiri
vgrubdlkum. A henda hatt kunnu einstgku fyritgkurnar bjéda seg fram at loysa samladu uppgavuna
hver saer, at loysa partar av uppgavuni hvgr szer ella at fara saman i konsortium, og loysa samladu
uppgavuna i felag.

Mark er t6 fyri, hvussu ndgv ein uppgava kann bytast upp og her skal skynsemi brikast. Kommunan
kann tilskila saer reettin til at velja ein ella fleiri veitarar. A henda hatt kann tryggjast, at innkeypini eru
effektiv samstundis sum atlit verda tikin til fyritgkur, sum eru kappingarfgrar 4 dvisum gkjum, men sum
ikki megna, at veita eina breida og samlada veiting.

Utveitan (kappingarutsetan)

[ samband vid kappingarutsetan ella Gtveitan, ger kommunan meting av i hvgnn mun tad er skynsamt,
at Utveita uppgavur og teenastur til privatar veitarar, vid ti endamalid, at vardveita fokus 48 kommunala
kjarnuvirksemi innanhysis i kommununi. Kommunan skal ti eftirkanna sinar uppgdvur i minsta lagi 3.
hvgrt ar fyri at meta um og gera radfestingar av, hvgrjar uppgavur héskandi kunnu veitast ut.

Atlit til innkeyp — CSR

Umframt upphaeddir, kunnu onnur atlit vera samfelagsgagnlig ahugamal, sum fremja burdardygga
menning og grgnar marknadir, sum til demis umhvgrviskrgv, har kommunan keypir vgrur, sum i sini
livitid hava betri dvirkan & umhvgrvid.

Onnur krgv og atlit kunnu vera altjé0a krgv og/ella gédkenningar, veitarar, id hava eitt avist tal av
leerlingum, starvsfolk i vardum starvi ella liknandi.

Dgmi upp a serlig atlit (samfelags-, arbeidsmarknadar- og umhvgrvisvinarlig) i kommunalum innkeyp
kunnu vera:

e Keyp av umhvgrvisvinarligum vgrum og taenastum (td. umhvgrvisvinarligir bilar)

e Val av veitara, har samlada dalkingin av framleidslu og flutningi av vgruni er sum minst

e Veitarar, sum hava eina avisa mongd av laerlingum, i mun til stgdd av fyritgku, kunnu nyta
hetta sum kappingarparametur

e Veitarar, sum hava félk vid vardum stgrvum (i mun til stgdd av fyritgku), kunnu nyta hetta sum
kappingarparametur



Ymisk slgg av innkeypum

[ samband vid innkeyp sum heild, verda fleiri innkeypshaettir nyttir. Hvussu valt verdur at keypa inn,
kann vera tengt at fleiri vidurskiftum, til dgmis hver vgra ella taenasta skal keypast, hvussu stéra
upphaedd talan er um, hvussu négvar fyritgkur eru 4 marknadinum og um vgran ella taenastan javnan
ella afturvendandi verdur keypt. Mest vanliga nyttu innkeypsheaettirnir verda umrgddir nidanfyri.

1. Hissini keyp

Hissini keyp umfatar vanliga smaerri keyp, sum kosta lutfalsliga litid. | summum fgrum er eisini talan um
vgrur og taenastur, sum verda keyptar heldur sjaldan. Vanliga verdur ikki négv orka lggd i tilik keyp og
eru hesi ofta vanakeyp.

Innkeypsmannagongdin er sostatt eydmerkt av, at lutfalsliga avmarkad vitan verdur fingin til vega um
vgruna, umframt at keypt verdur ofta uttan at kanna, hvat faest 8 marknadinum. Sostatt er talan um
ein innkeypshatt, sum er merktur av, at eingin kapping er um vgruna/taenastuna. Hetta ma eisini
metast at vera ein mannagongd, sum kann gddtakast i férum, har talan er um smeerri keyp, so tidin,
kommunan nytir at keypa inn, samsvarar vid virdid a keypinum.

Tad er hugsandi, at tad eru fleiri keyp, id koma undir hendan innkeypsheettin, enn radiligt er. Her
verdur sipad til keyp, sum antin kosta lutfalsliga nogv ella keyp, sum eru heldur torskild, har
kommunan eigur at leggja meira orku i at kanna, hvgrjar veitingar kunnu faast 8 marknadinum og til
hvenn pris. Eisini kann tad hugsast, at smaerri afturvendandi keyp kunnu effektiviserast, um annar
innkeypshattur verdur nyttur.

2. Rammuavtalur

Rammuavtala er ein sattmali millum veitara og innkeypara um keyp av vérum fyri ein avisan pris i eina
avmarkada tid. Slikir sattmalar verda ofta bodnir Ut. Heldur enn at vera ein innkeypshattur i saer
sjalvum, er ein rammuavtala Urslitid av einari Utbhjéding, sum stadfestur ein pris fyri keyp av dvisum
vgrum og teenastum.

[ einari rammuavtalu eru vanliga ikki krgv til, at dvisar nggdir av einari vgru skulu verda keyptar.
Rammuavtalur eru serliga veel egnadar, ta talan er um vgrur og taenastur, sum verda keyptar vid
jovnum millumbilum, og i lutfalsliga storum mongdum yvir tid.

[ hgvudsheitum eru tvey slgg av rammuavtalum. Hesi eru:

1. Rammuavtala vid einum veitara: Avtala er gjgrd um keyp av somu vgru fra einum veitara.
Vanliga er keyparin bundin at keypa allar vgrur og taenastur, sum avtalan fevnir um, frd sama
veitara

2. Rammuavtala vid fleiri veitarum: Avtala er gjgrd um keyp av samlikum vgrum og teenastum fra
fleiri veitarum



SKI

Rammuavtalur i samband vid kommunalt innkeyp verda négv nyttar i grannalondunum, baedi a
landsplan, sum samstarv millum land og kommunu, samstarv millum kommunur og har einstakar
kommunur gera rammuavtalur. Innkeypssamtak eru at finna i Danmark, sum nevnist SKI (Statens og
Kommunernes Indkgbsforening). Ski hevur hépin av rammuavtalum innan gki fyri fraleeru, bygging, KT-
og samskifitisveiting, skrivstovuambod, mat, orku, osfr.

Almennir fgroyskir myndugleikar hava eisini atgongd at keypa umvegis SKI vid at skraseta seg. Sum nu
er, er hesin innkeypsmgguleikin bert nyttur til keyp av avisum vgrum og teenastum og eru tad
lutfalsliga fa, sum keypa inn vid at nyta SKI sattmalar. Abendingar eru té6 um, at nakrar vgrur kunnu
faast fyri ein minni kostnad, imedan adrar eru biligari at keypa a fgroyska marknadinum?

3. Utbod

Utbod kann i stuttum lysast sum ein innkeypshattur, har kommunan heitir 4 eitt stgrri ella avmarkad
tal av veitarum um at geva eitt tilbod upp & eina dvisa uppgavu i kapping vid onnur. Utbod fylgja
serligum dsettum mannagongdum.

Fyri at skapa alit og tryggja veitarum javnbjddis mgguleika at bjoda upp 4 innkeyp hja kommununi, er
vanliga tilgongdin i samband vid almennar Utbjédingar, at avis krgv verda sett til Utbjodingarnar. Hesi
krgv kunnu til dgmis vera:

e Krav um, at uppgdvur omanfyri eina asetta upphaedd skulu bjédast ut

e Neyvt og greitt innihald i Utbjodingartilfari (t.d. greid kunning um tad, id uppgavan snyr seg um)

e Hvussu Utbjédingin verdur almannakunngjgrd (t.d. hvussu og hvar skal lysast)

e Greidar mannagongdir i samband vid val av veitara (t.d. greid krgv i Utbjodingartilfari, greid
metingarstgdi, at vidgerdin av tilbodum er almenn o.s.fr.)

2 KT-fyrisitingin hja landinum hevur royndir hagani.



Utbod — Hugsjonir

[ samband vid eina utbjédingartilgongd skulu teer grundleggjandi hugsjénirnar i kommunala
innkeypspolitikkinum, nevniliga virdi fyri pening, giggnumskygni og at fremja kapping vera sjénligar i
allari utbjédingartilgongdini.

Ein Utbjéding setur krgv til fgrleikar hja gllum pgrtum, baedi hja kommununi og vinnuni, og er tad ti
umradandi, at Utbodshatturin héskar til itgkiligu uppgavuna.

Ta stgda skal takast til, hvgr Utbodshattur verdur bruktur, skulu atlit takast til:

Utbod — ymisk slgg

Mest vanligt nyttu og vael royndu Utbodsheettirnir eru lystir nidanfyri.

1. Alment ttbod - allir ahugadir partar kunnu geva eitt tilbod

Eitt alment utbod er eyGkent vid at allir ahugadir partar kunnu bidja um utbjédingartilfar og kunnu
geva eitt tilbod, tad vil siga, at opid er fyri gllum at geva tilbod. Kommunan hevur skyldu til at tryggja
seer, at almenna utbodid er vael lyst i viokomandi midlum soleidis, at ahugadir veitarar hava nég gddar
mgguleikar, at verda kunnadir um Utbodid. Si kunning av Utbodum nidanfyri.

Alment utbod er ein vael egnadur utbodshattur, ta talan er um vgrur og taenastur, id eru lutfalsliga likar
(standardiseradar), og har kappast verdur um pris. Her eigur tad at vera lutfalsliga einfalt at samanbera
tilbodini.

Ein fyrimunur vid almennum utbodi er, at tad i fleiri forum er hesin Utbodshatturin, sum i stgrstan mun
tryggjar kappingina. Hinvegin kann hesin Utbodshattur vera orkukrevjandi baedi fyri veitara og
kommununa, serliga td ndgvir veitarar eru. Fyri veitara, ti hesin brikar négva orku upp4d at gera tilbod
og verdur kanska skildur fra longu i fyrsta umfari, ti hann ikki lykur fortreytirnar, og fyri kommununa ti
hon hevur hépin av tilbodum, id hon skal meta um.

[ samband vid almennum utbodi, er kommunan heilt Gtihyst frd at seta seg i samband vid veitara um
tey grundleggjandi vidurskiftini i tilbodnum. Td. um prisir, prisst@did og st@dd a avslattri. Um hesi
vidurskifti verda broytt er vadin, at kappingin verdur avlagad.



2. Avmarkad utbod — Avmarkadur skari gevur eitt tilbod

[ samband vid avmarkadum utbod, hevur kommunan mgguleika fyri at nyta undangédkenning, har
valid av veitara verdur bytt sundur i tveer fasir. Fyrra fasan er undangédkenning og seinna er
tilbodsgevingin. Undangddkenningin avmarkar talid av veitarum, i6 geva tilbod.

Undangddkenningin tekur st@di i teimum fortreytunum, id verda settar fyritekunum vidvikjandi at
skula Iuka avis viokomandi figgjarlig og teknisk krgv® fyri at sleppa upp i part. Minstukrgv skulu vera
greitt tilskilad i Utbjodingartilfarinum. Ein fyritgka, id verdur undangddkend, fer vidari i
Utbjodingarumfarinum, og kann bjéda upp a eina verkatlan.

Ein undangédkenning kann fara fram vid at lysa alment eftir umséknum til undangédkenning ella vid at
heita 8 fyritgkur, sum myndugleikin metir hava fgrleikar at bjéda upp a verkaetlanina. Ta fyritgkur eru
undangddkendar, sendir kommunan eina skrivliga umbgn til hesar fyritgkurnar um, at bjéda upp a
veitingina, sambaert Utbjoédingartilfarinum.

Ein fyrimunur vid avmarkadum utbodi er, at eitt faerri tal av fyritgkum skulu undir at gera tad
umfatandi og kostnadarmikla arbeidid, sum krevst fyri at veita tilbod, serliga i samband vid stgrri
verkeaetlanir. Harumframt er talan um, at einans teer fyritgkur, sum veruliga hava fgrleikarnar at gera
arbeidid, eru vid i metingini.

Fyrimunir vid avmarkadum utbodi er, at kommunan kann spara utreidslur i samband vid meting av
tilbodum, av ti at talid av tilbodum, id koma inn er avmarkad. Hinvegin kann tilgongdin taka longri tig,
ti hendan fevnir baedi um eina undangdédkenningar- og tilbodstilgongd.

Eisini i samband vid avmarkadum utbodi, er kommunan heilt atihyst fra at seta seg i samband vid
veitara um tey grundleggjandi vidurskiftini i tilbodnum. Td. um prisir, prisst@did og stedd a avslattri.
Um hesi vidurskifti verda broytt, er vadin at kappingin verdur avlagad.

3. Kappingarkend samrgda

Tann tridi hgvudsutbodshatturin er kappingarkend samrgda. Hetta er tann hatturin, sum verdur minst
nyttur, ti hann er best héskiligur til heilt truplar og samansettar verkaetlanir. | kappingarkendari
samrgdu hevur kommunan samrgdur vid mgguligar veitarar og kann sidani avmarka talid av veitarum i
so fall, at hetta er nég mikid at fremja kappingina. Kommunan skal sidani i framhaldandi samrgdum
bidja fyritgkurnar lysa, hvussu teir ymsu partarnir av uppgavuni kunnu loysast. Ta kommunan hevur
ndg mikid av upplysingum/uppskotum til loysnir fyri at lysa og avmarka verkatlanina, kann arbeidid
vera bodid Ut millum somu fyritgkur, sum hava verid vid i samrgdunum. Tad skal vidmerkjast, at hdast
talan er um dhaldandi samrgdur vid fyritgkur er “sjakring” bannad. Sjakring er ein mannagongd, har
myndugleikin, eftir at tilbod eru komin inn, letur upp fyri mgguleikanum at broyta tilbod og fer sostatt
inn i samradingar vid nakrar fyritgkur um t.d. at broyta prisin.

*Til dgmis vidkomandi royndir frd liknandi verkaetlanum, at fyritgkan hevur mgguligar kravdar gédkenningar osfr.



Innan ES verdur hesin formur einans nyttur i heilt serligum fgrum. Her kann talan vera um uppgavur,
sum eru sera truplar at lysa, t.d. ti myndugleikin ikki hevur mgguleika at vita, hvussu uppgdvan verdur
loyst tekniskt ella ti tad ikki ber til at greina vddabytid ella figgjarligu samansetingina av uppgavuni.

Kunning av itbodum
Allir viokomandi partar eiga at faa mgguleika at kunna seg um almennar utbjédingar. Kommunan
hevur ti dbyrgd av og skal tryggja, at eitt alment Utbod er nég vael lyst.

Tad er radiligt, at midlaaetlanin, id hevur til endamals, at kunna um alment Utbod, verdur samansett
soleidis, at hon rgkkur Ut til ein so breidan og vidkomandi skara sum gjgrligt.

Fyri at midsavna allar Utbodslysingar og tilhoyrandi tilfar a einum stad, og sum lidur i at geva allar
veitarar og dhugadar partar lika atgongd til almenn Utbod verdur ein Utbodsheimasida sett upp fyri
Térshavnar Kommunu. Utbodsheimasidan skal somuleidis tryggja, at gll tilgongdin i samband vié
almenn Utbod og tilbodsveitan verdur elektronisk.
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Innanhysis dbyrgdarbyti

Fyrisiting/leidsla

Politikk/malseting

Rotfesting

Figgjardeild

Radgeving, Utbodstilgongd,
reglur og mannagongdir,
kontrol og hondheving

Adrir stapar og
deildir

Innkeyp i samstarv
vio viokomandi eindir

Stovnar Stovnar

Innkeyp i samstarv
vid viokomandi eindir

Innkeyp i samstarv
vid viokomandi eindir

Stovnar

Innkeyp i samstarv
vid viokomandi eindir
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Lyklaord fyri succes

T4 hugt verdur at kanningum, sum kommunur i grannalondum okkara hava gjgrt ella hava latid gera,
eru avis tilmeaeli, id eru afturvendandi fyri at uppnda eina effektiva skipan av innkeyps- og
Utbodsuppgavuni. Hesar eru millum annad:

Innkeypsmalsetning
Orda greida malsetning og tryggja at leidslan rotfestir hesa.

Sjonliggerd innkeyp og ttbod
Stadfesta hveriji gkir skulu vera partur av innkeyps- og Utbodspolitikkinum og sjénliggera hesi innan- og
uttanhysis. Ger eina mgguliga Utbodsaetlan, so mgguligt verdur at fylgja upp.

Gjggnumskygni

Mannagongdin fyri innkeyp og Utbod skal vera vael umhugsad og fyrireikad, lgtt atkomilig og lgtt at
skilja. Greid vegleiding skal fyriliggja um, hvussu Utbod fer fram, hvat verdur vaentad av tilbodsgevarum
og hvat dentur verdur lagt 4, ta valt verdur millum veitarar. Gjggnumskygni skal tryggja, at allir
brukarar hava dlit a innkeyps- og Utbodspolitikkinum.

Foreinkling
At innkeyp og Utbod av produktum og taenastum er so foreinklad sum gjgrligt. Endamalid vid
foreinkling er at gera tad laettari og harvid effektivari fyri badar partar at hondheva keypsavtaluna.

Bindandi avtalur og vav
Ger bindandi avtalur og placera dbyrgd fyri avtalurnar. Beedi bindandi avtalur og foreinkling studlar
uppundir at gkja um vavid a avtalunum, og harvid uppnaa effektivisering og laegri kostnada.

Fokus & innkeyp og utbod
Set fokus & innkeyp og Utbod i bygnadinum. Ger eina greida arbeids- og abyrgdarfordeiling. | samband
vi0 Utbod verdur ratt til at taka brukarar vid i samband vid kravspecifisering og ger av Utbod.

Forleikar og uppleering
Tryggja at starvsfélk, id faast vid innkeyp hava neydugu fgrleikarnar, at yvirhalda veitaraavtalur.
Tryggja at neydug kunning og upplaering verdur gjsgnumfgrd & gllum vidkomandi stovnum.

Lyklaord

Innkeypsstrategi - Sjénliggerd innkeyp og Utbod — Gjggnumskygni — Foreinkling — Bindandi avtalur
og vav — Fokus a innkeyp og Utbod — Fgrleikar og upplaering
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